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[bookmark: _Toc49952184]第一章　內文規定
[bookmark: _Toc327195712][bookmark: _Toc49952185]1.1 全文字型規定
全文字型中文一律使用「標楷體」，英文一律使用「Times New Roman」。

[bookmark: _Toc49952186]1.2 封面與摘要

[bookmark: _Toc49951771]圖1.1中文封面

[bookmark: _Toc49951772]圖1.2英文封面


[bookmark: _Toc49951773]圖1.3中文摘要

[bookmark: _Toc49951774]圖1.4 英文摘要

[bookmark: _Toc49952187]1.3 章節規定
章節的字體大小依序如下
1. 章：字體18、粗體、置中
2. 節：字體16、粗體
3. 小節：字體14、粗體
	章節的字體大小如上所示。編號方面由第一章、第二章依序往下。依據目前是第幾章來做為節的開頭，例如第一章的第一節為1.1，第二節為1.2，第二章的第一節為2.1，以此類推。若節中再分小節，則節的編號再往下新增，例如1.1.1、1.1.2、……等。下圖為範例。
[image: ]
[bookmark: _Toc49951775]圖1.5 章節


[bookmark: _Toc49952188]1.4 內文規定
論文版面設定：全部上下各2cm；左右各2.54cm。
1.4.1內文
[bookmark: _GoBack]字體大小一律12、內文選取後，右鍵選擇段落，前後段距離皆3點、行距─多行1.25，如圖下所示。
[image: ]
[bookmark: _Toc49951776]圖1.6 段落
1.4.2編號
內文分列問題或條列式說明，請參照以下編號規範：
1. 內容
(1) 內容
(2) 內容
a. 內容
b. 內容
(a) 內容
(b) 內容
2. 內容
(1) 內容
[bookmark: _Toc49952189]1.5 圖表規定
1.2.1 圖片
	圖片以「圖x.y」來標號，前一個號碼是第x章，後一個號碼是這一章中的第y張圖片，與第幾節無關。圖號標示於圖片下方。
[image: 東海大學| TUNGHAI UNIVERSITY-最新消息-榮譽榜-東海大學第十九屆傑出 ...]
[bookmark: _Toc49951777]圖1.7 教堂
1.2.2 表格
	表格以「表x.y」來標號，前一個號碼是第x章，後一個號碼是這一章中的第y個表格，與第幾節無關。表格標示於表上方。
如果同一表格內容過多，導致跨到了下一頁，則需要在跨頁的表格上方再次寫上表格編號與名稱，並在後方加上(續)。範例如下所示。
[bookmark: _Toc49257335][bookmark: _Toc49951793]表1.1 表格範例
	姓名
	OOO

	學號
	G0X3700XX

	系級
	數創所碩四


(跨頁)
[bookmark: _Toc49257336]表1.1 表格範例(續)
	姓名
	OOO

	學號
	G0X3700XX

	系級
	數創所碩四




[bookmark: _Toc49952190]1.6 參考文獻
1. [bookmark: _Toc232504884][bookmark: _Toc327513814]排列順序
(1) 中文在前，英文在後
(2) 依作者姓氏筆畫順序排列，英文依據作者姓氏字母順序排列，若作者的筆劃或字母相同，則依序比較後面的字與字母。
2. 字體大小
(1) 中文字：標楷體；英文字：Times New Roman
(2) 大小：12點字
3. 參考文獻格式如下：
作者（西元年）。論文名稱。學校系所名稱碩/博士論文，學校所在地。
作者（西元年）。論文名稱。期刊名稱，期別，頁碼。
4. 參考文獻內容範例於請往下看參考文獻那邊


[bookmark: _Toc327195716][bookmark: _Toc49952191]
第二章　推薦技巧
第一章和參考文獻為系上規定的論文格式，以下是一些寫論文時的小撇步，提供各位同學參考。此部分並無強制要求。
[bookmark: _Toc49952192]2.1 表格是你的好朋友
2.1.1 用於排版
表格並不見得只能作為表格，還能用於排版，例如封面的研究生和指導教授的名字，就是用表格來排版的，大家可以試著將他的格線全部顯示出來，看看表格原樣。
在文章中，有些部分會需要圖片並排，此時就可以運用表格來做排版，例如下面兩張圖。
	[image: 東海大學：從基督教價值到中西自由交融-多維cn期刊-多維新聞網]
	[image: 東海大學(台灣) - 维基百科，自由的百科全书]

	[bookmark: _Toc49951778]圖2.1 教堂
	[bookmark: _Toc49951779]圖2.2 校徽



2.1.2 隱藏部分格線
部分格線隱藏後，排版也會變得較為乾淨，不會有非常多的線條。提供大家做參考。
[bookmark: _Toc49951794]表2.1 隱藏部分格線範例
	層面
	組別
	個數
	平均數
	標準差
	平均數的95%信賴區間

	
	
	
	
	
	下界
	上界

	行為適應
	未滿半年
	44
	12.75
	2.82
	11.89
	13.60

	
	半年~1年
	45
	13.20
	3.06
	12.27
	14.12

	
	1年~2年
	59
	12.57
	3.35
	11.70
	13.45

	
	2年~3年
	41
	12.73
	2.57
	11.91
	13.54

	
	3年以上
	84
	12.58
	3.09
	11.91
	13.25

	
	總計
	273
	12.73
	3.02
	12.37
	13.09



[bookmark: _Toc49952193]2.2 善用複製格式
	有時我們可以運用複製格式的功能來幫助我們快速做格式的修正，或節省時間。
2.2.1 章節與內文
章節建議運用複製格式來處理，若不用複製格式的話，除了字體字型以外，還要注意段落中的大綱階層。章是階層1，節是階層2，小節與其他內文都是本文。
[image: ]
圖2.3 大綱階層
2.2.2 圖表編號
此論文範本已經將圖表目錄的設定更新好了，所以只要在你新增圖表時，將你新增的圖表編號，套用已經存在於的其他編號格式，即可與目錄進行連結。另外，表格(續)的部分不需要套用連結。
[bookmark: _Toc49951795]表2.2 圖表編號複製格式
	圖
	表

	

	



	[bookmark: _Toc49951780]圖2.4 圖複製圖
	[bookmark: _Toc49951781]圖2.5 表複製表



*關於圖表目錄的設定，有興趣的同學請自行上網搜尋，因為此範本是沿用前人所設定的，並沒有找到方法，故在此無法詳細說明，進請見諒。

[bookmark: _Toc49952194]2.3 遇到非常寬的圖片或表格
	有些圖片或表格的寬度太長，如果硬擠在一頁可能會不美觀，這時可以運用分節符號與版面設定來處理。
1. 選擇「版面配置分隔符號下一頁」
[image: ]
[bookmark: _Toc49951782]圖2.6 步驟1截圖
2. 選擇「版面配置方向橫向」即可修改成橫向，使整張圖順利放上。例如下一頁所示。
3. 若要改回直向，只要依據上述步驟，再將第二步驟中的橫向改為直向即可
4. 在選擇分隔符號下一頁時，頁碼會跑掉，此時只要點選兩下頁碼，從上方的「設計頁碼頁碼格式」，選擇接續前一頁，再按確定即可。
[image: ]
[bookmark: _Toc49951783]圖2.7 步驟4截圖

[bookmark: _Toc234412603][bookmark: _Toc49257302][bookmark: _Toc49951796]表2.3 表格範例
	
	Panel A. 所有事件
	Panel B 正事件
	Panel C 負事件

	
	有事件
(N=44321)
	
	有公開訊息宣告(N=5511)
	
	無公開訊息宣告(N=38810)
	
	所有正事件(N=27940)
	
	有公開訊息宣告(N=3442)
	
	無公開訊息宣告(N=24498)
	
	所有負事件(N=16381)
	
	有公開訊息宣告(N=2069)
	
	無公開訊息宣告(N=14312)
	

	28
	-0.07)
	***
	
	-0.10)
	***
	
	-0.07)
	***
	
	-0.03)
	*
	
	-0.09)
	**
	
	-0.02)
	
	
	-0.15)
	***
	
	-0.12)
	**
	
	-0.15)
	***
	

	
	(-5.15)
	
	
	(-2.66)
	
	
	(-4.50)
	
	
	(-1.43)
	
	
	(-1.85)
	
	
	(-0.85)
	
	
	(-6.77)
	
	
	(-1.95)
	
	
	(-6.51)
	
	

	29
	-0.10)
	***
	
	-0.06)
	*
	
	-0.10)
	***
	
	-0.06)
	***
	
	-0.03)
	
	
	-0.07)
	***
	
	-0.16)
	***
	
	-0.10)
	**
	
	-0.16)
	***
	

	
	(-7.02)
	
	
	(-1.62)
	
	
	(-6.88)
	
	
	(-3.56)
	
	
	(-0.72)
	
	
	(-3.52)
	
	
	(-6.96)
	
	
	(-1.71)
	
	
	(-6.79)
	
	

	30
	-0.13)
	***
	
	-0.02)
	
	
	-0.14)
	***
	
	-0.10)
	***
	
	0.00)
	
	
	-0.12)
	***
	
	-0.17)
	***
	
	-0.04)
	
	
	-0.19)
	***
	

	
	(-9.34)
	
	
	(-0.39)
	
	
	(-9.84)
	
	
	(-5.83)
	
	
	(-0.01)
	
	
	(-6.22)
	
	
	(-7.79)
	
	
	(-0.62)
	
	
	(-8.11)
	
	

	註1：單尾檢定下，***表在1%顯著水準下為顯著；**表在5%顯著水準下為顯著；*表在10%顯著水準下為顯著
註2：括號內為t值
註3：AAR之單位為百分比（%）



[image: ]
[bookmark: _Toc49951784]圖2.8 圖片範例
[bookmark: _Toc327195727][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3][bookmark: _Toc49952195]2.4 排版經驗分享
以下是一些寫作時的經驗，供大家參考
2.4.1圖表標題放在同一頁
試想第一頁的最後一行寫著表1.1 XXXXX，第二頁一開始就放著表格，或是圖片在第一頁，第二頁開頭寫著圖1.1 XXXXXX，不論是哪一種情況，視覺上都看起來不太好，將圖片與標題放在同一頁會比較順。
2.4.2一字不成行、一行不成頁
如果某一行只有一個字，盡量字可以往上縮，或是多寫幾個字，才不會一行顯得空蕩蕩的。同理，如果某一頁只有一行，然後就跳到下一章，這樣整頁也會看起來空蕩蕩的，所以如果能讓他縮排就往前縮，如果不行就多寫一些內容吧。
2.4.3內容字數過少，有必要用小節嗎?
有時分節是為了更詳細的說明，但如果每一節內容都很少，就必須考慮是否有必要分小節來敘述，或是直接用1.、2.、3.的編號就好。舉例而言，2.4排版經驗分享這邊，其實就可以用1.、2.、3.的編號列出來就好，不必如上述用小節來分述。如下
1. 圖表標題放在同一頁
2. 一字不成行、一行不成頁
3. 內容字數過少，有必要用小節嗎?
字數少不代表一定不能用小節，可與指導教授討論是否有分小節的必要

[bookmark: _Toc49952196]2.5 目錄內容修改
目錄、圖目錄與表目錄都已經設定好，各章節的階層與圖表都已處理好，要更新目錄不需要再手動打字，只需要在你需要更新的那個目錄點右鍵，選擇「更新功能變數更新整個目錄」即可快速修改整個目錄，將你剛剛新增或修改過的內容標題在目錄上做更新。
另外，有些目錄內容的字型會跑掉，這部分就需要手動更正了，直接在目錄上做更正即可。



[bookmark: _Toc49952197]參考文獻
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